示范文本一：申请机构请示文件

关于申请设立XX国家XX公司/集团XX（城市）

办事处的请示

国家广播电视总局：

    为XX之目的，我公司/集团拟设立XX（城市）

办事处。

公司/集团基本情况介绍，成立时间，经济性质，经营范围，业务规模，与中国交流合作情况等，设立驻华办事机构的目的、驻华办事机构的名称、派驻人员（首席代表、代表）、业务范围、驻在期限、办公地址。
代表介绍，姓名，国籍，履历

妥否，请批示。

XX公司/集团（法人签字）

年月日

（联系人：座机、手机）

