
设定依据

依据名称、文号及条文内容
效力
层级

索要
单位

开具单位 部级 省级
市
级

县
级

乡级及
其他

1

广播电台、电视
台、广播电视台
、网络广播电视
台出具国务院新
闻出版广电主管
部门认定的证明

新闻单位设
立驻地方机
构

《新闻单位驻地方机构管理办法（试行）》
（国家新闻出版广电总局令第11号）第十二
条：新闻单位设立驻地方机构，应提交申请
书及下列材料：（七）新闻性期刊出版单位
、广播电台、电视台、广播电视台、网络广
播电视台出具国务院新闻出版广电主管部门
认定的证明。

部门
规章

省级广
播电视
部门

国家广播电
视总局

√

主管部门需对广播电台、电视台、广播电视台、
网络广播电视台设驻地方机构进行总体规划和调
控

2

审批机关在必要
时有权要求境外
机构就其全部或
部分申报材料提
交经所在国（地
区）公证的证
明，并经中华人
民共和国驻该国
使馆、中央政府
驻香港、驻澳门
机构认证

证明申请机
构全部或部
分申报材料
真实有效

《境外机构设立驻华广播电视办事机构管理
规定》（国家广播电影电视总局令第28号）
第十五条：……审批机关在必要时有权要求
境外机构就其全部或部分申报材料提交经所
在国（地区）公证的证明，并经中华人民共
和国驻该国使馆、中央政府驻香港、驻澳门
机构认证。

部门
规章

国家广
播电视
总局

申请机构所
在国（地
区）相关机
构，中华人
民共和国驻
该国使馆、
中央政府驻
香港、驻澳
门机构

√ 确保有关申报材料的真实性

3

申请机构在所在
国（地）合法存
续的证明；境外
机构在所在国
（地）合法存续
的证明

申请设立驻
华办事机
构；境外机
构申请驻华
办事机构延
期

《境外机构设立驻华广播电视办事机构管理
规定》（国家广播电影电视总局令第28号）
第六条申请设立驻华办事机构，需向广电总
局提交以下书面材料：（二）申请机构在所
在国（地）合法存续的证明。第十一条境外
机构申请驻华办事机构延期，应当提交以下
材料：（四）境外机构在所在国（地）合法
存续的证明

部门
规章

国家广
播电视
总局

申请机构所
在国（地
区）相关机
构

√ 确保申请机构在所在国（地）合法存续的真实性

国家广播电视总局规章和规范性文件设定的证明事项拟保留目录

实施基本情况 行使层级
序
号

证明名称 证明用途 保留理由
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4
银行出具的资信
证明

申请设立驻
华办事机构

《境外机构设立驻华广播电视办事机构管理
规定》（国家广播电影电视总局令第28号）
第六条申请设立驻华办事机构，需向广电总
局提交以下书面材料：（二）银行出具的资
信证明……      第十一条境外机构申请驻华办
事机构延期，应当提交以下材料：……

（三）银行出具的资信证明；……

部门
规章

国家广
播电视
总局

申请机构所
在国（地
区）开户银
行

√ 确认申请机构的可靠资信

5 外方咨信证明

申请中外联
合制作电视
剧、电视动
画片立项

《中外合作制作电视剧管理规定》（国家广
播电影电视总局令第41号）第七条：申请中
外联合制作电视剧立项，应提交下列书面材
料：……（八）外方法人注册登记证明（外
方为自然人的，应提交履历）、资信证明。
审批机关可以要求外方提交经过公开的境外
第三者担保书。第九条：申请中外联合制作
电视动画片立项，应提交以下材料：……

（六）外方法人注册登记证明（外方为自然
人的，应提交履历）、资信证明。第十条：
申请中外协作制作、委托制作电视剧（含电
视动画片），应提交下列文件：……（六）
审批机关可以要求外方提供的相关资信证明
。

部门
规章

国家广
播电视
总局

外方开户银
行

√ 确认外方具备电视剧制作资质
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6
外方法人注册登
记证明

申请中外联
合制作电视
剧、电视动
画片立项

《中外合作制作电视剧管理规定》（国家广
播电影电视总局令第41号）第七条：申请中
外联合制作电视剧立项，应提交下列书面材
料：……（八）外方法人注册登记证明（外
方为自然人的，应提交履历）、资信证明。
审批机关可以要求外方提交经过公开的境外
第三者担保书。第九条：申请中外联合制作
电视动画片立项，应提交以下材料：……

（六）外方法人注册登记证明（外方为自然
人的，应提交履历）、资信证明。第十条：
申请中外协作制作、委托制作电视剧（含电
视动画片），应提交下列文件：……（六）
审批机关可以要求外方提供的相关资信证明
。

部门
规章

国家广
播电视
总局

外方注册地 √ 确认外方具备电视剧制作资质

7
人员、场地的相
关证明文件

申请设立广
播电视站

 《广播电视站审批管理暂行规定》（国家广
播电影电视总局令第32号）第五条：“申请设
立广播电视站，须由申请单位向当地县级以
上广播电视行政部门提出申请，逐级审核同
意后，报省级广播电视行政部门审批。
　　申请设立广播电视站，应提交以下材
料：……（三）人员、资金、场地、设备的
相关证明文件；（四）省级广播电视行政部
门要求提交的其它文件。”

部门
规章

省级广
播电视
部门

申请人 √ 由申请人自行提供，无需专门开具
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8
人员、场所的证
明资料

申请《广播
电视节目传
送业务经营
许可证》

 《广播电视节目传送业务管理办法》（国家
广播电影电视总局令第33号）第九条：“申请
《广播电视节目传送业务经营许可证》，须
提交以下材料：……（四）从事广播电视节
目传送业务的技术方案、运营方案、管理制
度；  （五）人员、设备、场所的证明资料
（包括法定代表人或主要负责人及主要业务
管理人员、专业技术人员的资格证明和身份
证明文件、工作场所使用权证明文件）；…

…

部门
规章

设区市
级广播
电视行
政部门

申请人 √ 由申请人自行提供，无需专门开具

9
广播电视节目信
号来源证明

申请《广播
电视节目传
送业务经营
许可证》

 《广播电视节目传送业务管理办法》（国家
广播电影电视总局令第33号）第九条：“申请
《广播电视节目传送业务经营许可证》，须
提交以下材料：……（六）广播电视节目安
全传送方案； （七）广播电视节目信号来源
证明”。

部门
规章

国家广
播电视
总局；
省级广
播电视
部门

申请人 √ √ 由申请人自行提供，无需专门开具
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10

管理人员相关专
业简历、业绩或
曾参加相关专业
培训证明；办公
场地证明

申请《广播
电视节目制
作经营许可
证》

《广播电视节目制作经营管理规定》（2004

年广电总局令第34号）第七条：申请《广播
电视节目制作经营许可证》，申请机构应当
向审批机关同时提交以下材料：
　　……

（四）主要人员材料：
　2、主要管理人员（不少于三名）的广播电
视及相关专业简历、业绩或曾参加相关专业
培训证明等材料。
（五）办公场地证明；

部门
规章

国家广
播电视
总局；
省级广
播电视
部门

申请人 √ √

简历和培训证明可由当事人自行提供，办公场地
证明可提供购买场地的合同或者租赁场地的合
同，均无需第三方开具。

11

持证机构出具的
制作资金落实证
明。

申领《电视
剧制作许可
证（乙种）

《广播电视节目制作经营管理规定》（2004

年广电总局令第34号）第十五条申领《电视
剧制作许可证（乙种），申请机构须提交以
下申请材料：……（七）持证机构出具的制
作资金落实证明。

部门
规章

国家广
播电视
总局；
省级广
播电视
部门

申请人 √ √

此项材料实践中由申请单位提供其帐户余额或银
行流水等，加盖其公章即可，无需第三方单位专
门开具。
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12

主管人员简要情
况介绍、场所的
证明资料

申请《广播
电视视频点
播业务许可
证》

《广播电视视频点播业务管理办法》（国家
广播电影电视总局令第35号）第十条 申请《
广播电视视频点播业务许可证》的，须提交
以下材料:

……

(五)主管人员简要情况介绍和设备、场所的证
明资料。

部门
规章

国家广
播电视
总局；
省级广
播电视
部门

申请人 √ √
提供购买场地的合同或者租赁场地的合同等，无
需第三方开具。

广播电台、
电视台引进
境外影视剧
（动画片）

《境外电视节目引进、播出管理规定》(国家
广播电影电视总局令第42号）第九条：申请
引进境外影视剧，应提交下列材料：……

（二）引进合同（中外文）；（三）版权证
明……

部门
规章

国家广
播电视
总局

申请人 √

广播电台、
电视台引进
其他境外广
播电视节目

《境外电视节目引进、播出管理规定》(国家
广播电影电视总局令第42号）第十四条：引
进其他境外电视节目，应提交下列申请材
料：……（三）引进合同（中外文）；
（四）版权证明。

部门
规章

国家广
播电视
总局

申请人 √

广播电台、
电视台以卫
星传送方式
引进境外广
播电视节目

《境外电视节目引进、播出管理规定》(国家
广播电影电视总局令第42号）第十条：申请
以卫星传送方式引进其他境外电视节目，应
提交下列材料：……（二）引进合同（中外
文）；（三）版权证明。

部门
规章

国家广
播电视
总局

申请人 √

13
版权证明（中外
文）

此项材料无需第三方机构开具，材料由申请人或
申请机构掌握，在申请行政许可时直接提交广播
电视主管部门即可
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14

资金保障及来
源，合法广播电
视节目信号来源
、传输方式、传
输范围的证明

设区市级行
政区域内经
营广播电视
节目传送业
务审批

《广播电视无线传输覆盖网管理办法》（国
家广电总局令第45号）第十一条：“申请《广
播电视节目传送业务经营许可证（无线）》
的，应当提供以下文件：……（五）资金保
障及来源；（六）合法广播电视节目信号来
源、传输方式、传输范围的证明；……”

部门
规章

国家广
播电视
总局；
省级广
播电视
部门

申请人 √ √
此项材料由申请机构自行提供，加盖其公章，无
需第三方开具。

15

本级人民政府同
意开展业务的文
件

申请《广播
电视节目传
送业务经营
许可证（无
线）》

《广播电视无线传输覆盖网管理办法》（国
家广播电影电视总局令第45号）第十一条：“

申请《广播电视节目传送业务经营许可证
（无线）》的，应当提供以下文件：……

（七）本级人民政府同意开展业务的文件。”

部门
规章

省级广
播电视
部门

本级人民政
府

√

广播电视传输覆盖网实行分级建设和开发。县级
以上地方人民政府广播电视行政部门组建和管理
本行政区域内的广播电视传输覆盖网。

16
相关广播电视行
政部门审核意见

申领《无线
广播电视发
射设备订购
证明》

《广播电视无线传输覆盖网管理办法》（国
家广播电影电视总局令第45号）第二十三
条：“持有《广播电视节目传送业务经营许可
证（无线）》、《广播电视频率使用许可证
》的单位，如需购买无线广播电视发射设
备，应当向核发其《广播电视频率使用许可
证》的机关申领《无线广播电视发射设备订
购证明》（以下简称《订购证明》，并提交
以下文件：……（三）相关广播电视行政部
门审核意见。”

部门
规章

国家广
播电视
总局；
省级广
播电视
部门

相关广播电
视行政部门

√ √

属地广播电视行政部门对无线广播电视发射设备
的购买使用等有监督责任，以确保持有《广播电
视频率使用许可证》的单位按批准的各项技术参
数发射、转播广播电视节目，维护广播电视传输
覆盖网的正常秩序。
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17

省、自治区、直
辖市人民政府广
播影视行政部门
核发的购买证明

提供卫星地
面接收设施
安装服务

《卫星电视广播地面接收设施安装服务暂行
办法》（国家广播电影电视总局令第60号）
第四条：“……卫星地面接收设施安装服务机
构，应当凭用户出具的省、自治区、直辖市
人民政府广播影视行政部门核发的购买证
明，向用户提供卫星地面接收设施安装服务
。……”

部门
规章

安装服
务机构

省局 √ 此项材料属行政许可，确认用户资质

18

主要工程技术人
员名单和证明材
料、营业场所证
明

卫星地面接
收设施安装
服务机构申
请

《卫星电视广播地面接收设施安装服务暂行
办法》（国家广电总局令第60号）第六条：“

申请设立卫星地面接收设施安装服务机构，
应当提交以下材料：……

（三）主要工程技术人员名单和证明材料；
……

部门
规章

国家广
播电视
总局

申请人 √
此项材料由申请机构自行提供，加盖其公章，无
需第三方开具。

19

法人代表、主要
经营者的身份证
明和简历

申请设立卫
星地面接收
设施安装服
务机构

《卫星电视广播地面接收设施安装服务暂行
办法》（国家广电总局令第60号）第六条：“

申请设立卫星地面接收设施安装服务机构，
应当提交以下材料：……

（四）法人代表、主要经营者的身份证明和
简历……

部门
规章

国家广
播电视
总局

申请人 √
此材料由申请人自己持有和掌握，无需第三方开
具证明。
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序
号

证明名称 证明用途 保留理由

20

重大题材或者涉
及政治、军事、
外交、国家安全
、统战、民族、
宗教、司法、公
安等敏感内容
的，应当出具省
、自治区、直辖
市以上人民政府
有关主管部门或
者有关方面的书
面意见

申请电视剧
拍摄制作备
案公示

《电视剧内容管理规定》（国家广播电影电
视总局令第63号）第十一条；“省、自治区、
直辖市人民政府广播影视行政部门、直接备
案制作机构向国务院广播影视行政部门申请
电视剧拍摄制作备案公示，应当提交下列材
料：……（三）重大题材或者涉及政治、军
事、外交、国家安全、统战、民族、宗教、
司法、公安等敏感内容的，应当出具省、自
治区、直辖市以上人民政府有关主管部门或
者有关方面的书面意见。”

部门
规章

国家广
播电视
总局

省、自治区
、直辖市以
上人民政府
有关主管部
门或者有关
方面

√ 涉及国家文化安全

21
股东名单、持股
比例等证明材料

各省局和总
局有关部
门，需对申
请设立广播
电视节目制
作经营单位
的机构的股
东情况进行
核验

《广电总局关于加强广播电视节目制作经营
机构审批工作管理的通知》（广发〔2011〕
43号）第二条：“企业法人机构需同时提供经
工商部门盖章的本企业所有股东名单、持股
比例等证明材料。如股东中有企业法人机构
的，则需提供该企业的股东构成，逐层上
溯，直至最终出资人。股东为自然人的，须
注明国籍。”

规范
性
文件

国家广
播电视
总局；
省级广
播电视
部门

申请机构 √ √

1.《外商投资产业指导目录》（2017年修订）明
确将“广播电视节目制作经营公司”列入“禁止外商
投资产业目录”中，严禁外商投资设立广播电视节
目制作经营机构。2.《广播电视节目制作经营管
理规定（总局令第34号）第五条规定：国家鼓励
境内社会组织、企事业机构（不含在境内设立的
外商独资企业或中外合资、合作企业）设立广播
电视节目制作经营机构或从事广播电视节目制作
经营活动。广播电视节目制作经营活动涉意识形
态安全，有外资背景的机构，不能申领《广播电
视节目制作经营许可证》，故广播电视行政部门
在受理相关申请时，需对申领机构的股东构成进
行核验。
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号
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22
主持人资质、嘉
宾资质

各省局和总
局有关部
门，需对拟
播出养生节
目的主持人
资质、嘉宾
资质等进行
核验

《国家新闻出版广电总局关于做好养生类节
目制作播出工作的通知》(新广电发
[2014]223号)规定，（一）主持人必须取得
播音员主持人职业资格，依法持证上岗。…

…（二）聘请医学、养生、营养等方面专家
作为嘉宾的，该嘉宾必须具备省级以上卫生
行政部门认定的副高以上专业职称、资格，
并在节目中据实提示……

规范
性文
件

国家广
播电视
总局；
省级广
播电视
部门

播出机构 √ √

1.医疗养生类节目，直接关系人民群众生命财产
安全。2.医疗养生领域具有很高的专业门槛，如
不具备相关资质的人员通过播出机构向公众传播
不科学不专业的医疗知识，将产生极大的社会危
害，从维护人民群众生命财产安全考虑，需从严
管理。

23

互联网新闻信息
服务许可证、《
ICP许可证》或
ICP备案证明以
及域名注册证

增项开展移
动互联网视
听节目服务

《国家新闻出版广电总局办公厅关于做好移
动互联网视听节目服务增项审核工作有关问
题的通知》（新广电办发[2015]109号）规
定，四、增项开展移动互联网视听节目服务
应提交如下各项申请材料：……3、增项业务
相关资质证明。（2）申请单位获得的与申请
有关的许可或备案证明。

规范
性文
件

国家广
播电视
总局

申请机构 √

此项材料分别系网信办、工信部发，目前总局和
网信办、工信部间的信息系统尚未实现互联互
通，无法通过部门间核查，域名注册机构数量众
多，总局目前很难掌握相关注册信息。

24

节目购买合同、
意向书等节目来
源证明材料、办
公场所产权或租
用证明

申请互联网
视听节目服
务

《广电总局关于做好〈信息网络传播视听节
目许可证〉申报审核工作有关问题的通知
（2015年修正本）》）规定，申请互联网视
听节目服务应提交如下各项申请材料：……

（三）申请单位相关资质。……（八）节目
购买合同、意向书等节目来源证明材料。
（九）办公场所产权或租用证明。

规范
性文
件

国家广
播电视
总局；
省级广
播电视
部门

申请人 √ √
可自行提供节目购买合同、意向书等复印件以及
办公场所购买或租赁合同等，无需专门开具
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25

引进合同、版权
证明、本单位内
容审核意见

组织具有影
视剧播放资
质的互联网
视听节目服
务单位播放
境外影视剧
进行在线登
记

《国家新闻出版广电总局办公厅关于开展网
上境外影视剧相关信息申报登记工作的通知
》（新广电办发〔2015〕14号）第三条规
定，各单位需登录统一登记平台，逐剧在线
填报在播剧片名、产地、时长（集数）、版
权起止日期、内容概要等信息，并上传引进
合同、版权证明、本单位内容审核意见的扫
描件。

规范
性文
件

国家广
播电视
总局；
省级广
播电视
部门

网络视听节
目服务机构

√ √ 版权证明为版权合同文件，无需专门开具。

26
人员、场所的证
明材料

证明申办机
构满足开办
移动数字电
视业务所需
的人员、场
所要求

总局《印发<关于规范发展移动数字电视的意
见>的通知》（新广电发〔2014〕60号）附
件一：“申请开办移动数字电视应提交的材料
列表:

……

（八）人员、设备、场所的证明材料；
……

规范
性
文件

国家广
播电视
总局

申请人 √
自行提供人员情况和场所购买合同、租赁合同
等，不需要专门开具

27

增项业务相关资
质证明和具体的
移动互联网视听
节目服务播出内
容安排及相关的
节目购买合同、
意向书等节目来
源证明材料

增项开展移
动互联网视
听节目服务

《国家新闻出版广电总局办公厅关于做好移
动互联网视听节目服务增项审核工作有关问
题的通知》（新广电办发[2015]109号）规
定，四、增项开展移动互联网视听节目服务
应提交如下各项申请材料：……3、增项业务
相关资质证明。（1）WAP网站域名注册证
明；……

4、具体的移动互联网视听节目服务播出内容
安排及相关的节目购买合同、意向书等节目
来源证明材料。
……

规范
性文
件

国家广
播电视
总局

申请人 √
自行提供节目购买合同、意向书等节目来源证明
材料，无需专门开具。
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28
资金来源证明材
料

申请开办网
络广播电视
台

《广电总局关于开办网络广播电视台有关问
题的通知》（广发〔2010〕43号规定，申请
开办网络广播电视台须提交以下材料：……

（五）资金来源证明材料……

规范
性文
件

国家广
播电视
总局；
省级广
播电视
部门

申请人 √ √
申请单位可自身提供资金来源材料，无需专门开
具

29
无线广播电视发
射设备订购证明

七部委《关于进一步加强无线广播电视发射
设备管理的通知》（广发技字〔2002〕585

号）规定：“企业生产、销售的无线广播电视
发射设备，必须具备……广播电影电视行政
部门出具的广播电视设备订购证明。

规范
性文
件

国家广
播电视
总局；
省级广
播电视
部门

企业 √ √ 此事项属于有行政法规依据的行政许可事项
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30

引进合同（中外
文）；
版权证明（中外
文）

申报内容审
核

《国家新闻出版广电总局办公厅关于印发<专
门用于信息网络的境外影视剧引进计划申报
办法>等文件的通知》（新广电办发〔2014

〕142号）中的《专门用于信息网络的境外影
视剧内容审核实施办法》第三条：“ 申报进行
内容审核的网站，须登录统一登记平台，在
线填写“网上境外影视剧内容审核表”。填写完
毕后打印，连同下述材料报所在地省级新闻
出版广电局审核：
1、引进合同（中外文）；
2、版权证明（中外文）；
……”

规范
性文
件

国家广
播电视
总局

网站 √ 为版权合同，无需专门开具

31

合同（中外文）
、版权证明（中
外文）

为引进单位
提供节目的
境内机构具
有经营资质
的证明

《广电总局关于进一步加强和改进境外影视
剧引进和播出管理的通知》（广发[2012]9

号）一、加强对境外影视剧引进立项和审批
管理……

（二）立项通过后的境外影视剧应在规定时
间内向总局报审，按规定提交引进合同（中
外文）、版权证明（中外文）、供片机构资
质证明等材料，认真填写《引进境外影视剧
申请表》，并报省级广播影视行政部门初审
后报总局审批。

规范
性文
件

国家广
播电视
总局

申报单位 √ 为版权合同，无需专门开具
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